Referat: [Mødets navn] [dato]
Deltagere: [navne]. Afbud: [navne]. Referent: [navn].
Punkter
For hvert punkt: en overskrift og 2-3 sætninger om, hvad der blev drøftet.
Beslutninger
1. [Én beslutning pr. linje]
Opgaver
	Opgave
	Ansvarlig
	Frist

	[Hvad]
	[Hvem]
	[Hvornår]



Næste møde
[Dato og tid]
